國立臺北護理健康大學徵人啟事
	需求單位
	電算中心

	職稱
	碩士級行政助理

	薪資待遇
	33,280元(有相關工作經驗年資者，另議)

	需求人數
	一人

	工作內容
	配合本校中程校務發展計畫，強化資訊相關行政支援能力，提升電算中心服務品質。主要工作內容為資訊系統專案管理、資訊設備採購管理、計畫執行與行政支援、主任交辦事項。

	資格條件
	1. 資訊領域相關研究所碩士以上畢業。

2. 具有專案管理與資訊系統之規劃、執行能力。
3. 具有計畫執行與行政支援能力。
4. 具團隊精神、服務熱忱、良好溝通能力
5. 具身心障礙手冊者優先考慮。

	評分項目
	1. 書面資料
2. 面試

	檢具資料
	1. 個人履歷表(含學經歷、自傳，並附照片) 、最高學歷證書影本。
2. 男須附退伍令影本或免役證明。
3. 其他有利審查資料，如各項證照影本、成就證明、專案計畫等成果、推薦信。


備註：
1. 本類人員係非正式編制之行政助理，契約以一年一聘原則(前三個月試用期)。
2. 資料寄達日期：99年11月30日前 (以郵戳為憑)
3. 郵寄地址：台北市11219北投區明德路365號(信封請註明應徵電算中心專案計畫工作人員)
4. 收 件 人： 國立臺北護理健康大學電算中心
5. 聯絡電話：2822-7101分機2211(劉小姐)或分機2200(祝主任)
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