國立臺北護理健康大學徵人啟事
	需求單位
	圖書館

	職稱
		碩士級專案計畫工作人員 




	薪資待遇
		約聘級行政助理，月支34,240元。（有勞健保）




	需求人數
	乙名

	工作內容
	1.贈書、博碩士論文及視聽資料編目處理。
2.期刊管理。
3.總館週一流通櫃檯事務。
4.教授指定參考書需求服務、教科書專區圖書整理。
5.圖書館利用教育課程(一般性利用教育、護理專論課程及Endnote教學)、課程滿意度統計。
6.寒暑假工讀生工作規劃(整架或圖書資料盤點等)。
7.整理圖委會會議資料與記錄。
8.整理評鑑及訪視文件，並提供雲科大相關統計資料。
9.圖書館服務滿意度調查執行。
10.其他交辦事項。

	工作地點
	國立臺北護理健康大學圖書館

	資格條件
	1.圖書資訊學相關研究所畢業。
2.須熟悉Windows作業系統及Office文書處理軟體。 
3.具備研究統計分析能力者尤佳。 
4.具備資料彙整、計畫報告撰寫經驗者尤佳。
5.具積極主動、團隊精神、服務熱忱及良好溝通協調能力。

	檢具資料
	1.個人詳細履歷表(含學經歷、自傳、照片等資料)
2.畢業證書影本


備註：
1. [bookmark: _GoBack]應徵截止日期：103年4月20日前 (以郵戳為憑，逾期恕不受理)。
2. 應徵資料以郵寄方式寄送：
收件人：國立臺北護理健康大學圖書館
(信封請註明「應徵職務」:碩士級專案計畫工作人員)
收件地址：112臺北市北投區明德路365號
3. 經書面審查合格者通知面談。聯絡電話：2822-7101分機2619 林小姐

