	單位 
	職稱 
	名額 
	資格條件 

	中西醫所
	約僱級

行政助理 (身障職缺)
	1
	1. 學士畢業(不限科系) (具醫學工程或資訊背景尤佳)。
2. 具基本資訊多媒體能力，須熟悉Windows Office(Word、Excel、PowerPoint)、網頁編輯等電腦操作。
3. 品行良好、勤奮耐勞。
4. 儀器設備、維護及操作。
5. 具良好協調及溝通能力，行政相關作業流程及公文書寫能力。

	· 截止日期：103年9月1日(憑郵戳日期)
· 工作地點：台北市北投區明德路365號
國立臺北護理健康大學 中西醫結合護理研究所 (近捷運石牌站) 
· 工作內容：中西醫結合護理研究所專業教室行政業務、場地借用管理維護、教具借用管理及規劃、課程內容錄製保管、接待外賓、健康檢測、協助研習會活動及所網管理等行政業務處理
· 工作時間：每日上午8：00 至下午5：00
· 待遇：依本校約僱級行政助理標準支薪
· 報名方式：意者請檢附個人履歷表、自傳、畢業證書、身心障礙手冊影本及其他相關資料，於103年9月1日(憑郵戳日期)，郵寄至台北市北投區明德路365號親仁樓515室，請註明「應徵中西所行政助理(身障職缺)_姓名」。
· 聯絡人：朱美綺小姐：02-28227101轉3231。
· 甄選方式：筆試及面試。


 
