
（研發處）分層負責辦事明細表修正情形一覽表                                                                              

106.06.14修訂 

承

辦

單

位 

 

校        務        項        目 

 

分 層 負 責 劃 分 備註 

第一層 

校  長 

第二層 

一級主管

第三層

二級主管

第四層

承辦人

項 目 

研

究

發

展

處 

綜合業務 1.編列與追蹤概算與預算 核定 審核 審核 擬辦  

2.擬定中心及各組年度計畫、實施策略及成效

評量 

 代判 審核 擬辦 

3.綜理本處業務辦法與規定  代判 審核 擬辦 

企

劃

組 

一、校務發展 1.研發本校校務發展近中程發展計畫 核定 審核 審核 擬辦 

2.研發本校特色相關業務(如新增系所評估) 核定 審核 審核 擬辦 

3.研發及推動校內行政類自我評鑑 核定 審核 審核 擬辦 

4.彙整、分析、評估校務發展各項有關資料(如 

系所 KPI) 

核定 審核 審核 擬辦 

二、研究激勵 1.推動本校激勵師生研究發展方案 核定 審核 審核 擬辦 

2.推動論文獎勵業務 核定 審核 審核 擬辦 

3.IRB 活動公告  代判 審核 擬辦 

4.IRB 業務 核定 審核 審核 擬辦 

5.綜理科技部研究計畫相關業務(不含國際交 

流、產學合作相關研究) 

核定 審核 審核 擬辦 

三、其他 1.其他與校務有關之研究發展事宜  代判 審核 擬辦 

2.研討會相關業務  代判 審核 擬辦 

3.臨時交辦事項  代判 審核 擬辦 



承

辦

單

位 

 

校        務        項        目 

 

分 層 負 責 劃 分 備註 

第一層 

校  長 

第二層 

一級主管

第三層

二級主管

第四層

承辦人

項 目 

產

學

合

作

組 
 

一、產學合作

計畫 

1.綜理產學合作計畫相關作業(含文件用印、合

約簽訂等) 

核定 審核 審核 審查會辦 研擬新

計畫需

由校長

核定 

 

2.產學合作機構簽約事宜 核定 審核 審核 擬辦 

3.綜理科技部研究計畫相關業務(產學合作相關

研究) 

核定 審核 審核 擬辦 

二、智慧財產

業務 

1.專利申請、讓與及維護等管理作業 核定 審核 審核 擬辦 

2.技轉申請、授權及簽約等管理作業 核定 審核 審核 擬辦 

三、實習業務 1.擬定或修訂實習各項辦法、章則 核定 審核 審核 擬辦 

2.統籌實習課程績效評量 核定 審核 審核 擬辦 

3.統籌與協調實習機構年度申請、合約簽訂與

函文簽辦 

核定 審核 審核 擬辦 

4.辦理學生校外實習保險事宜 核定 審核 審核 擬辦 

5.辦理實習費彙整核計匯撥與結報核銷 核定 審核 審核 擬辦 

6.實習委員會之召開及聘任 核定 審核 審核 擬辦 

7.其他實習相關資料填報 核定 審核 審核 擬辦 

三、其他 1.其他有關事項  代判 審核 擬辦 

2.臨時交辦事項  代判 審核 擬辦 

國

際

暨 

兩

岸

一、國際暨兩

岸學術交

流 

1.研發並推動與國外及大陸學術機構的交流 核定 審核 審核 擬辦 

2.促進並提昇與國外及大陸學術機構的合作關

係 

核定 審核 審核 擬辦 

二、校園國際

化 

1.推動國內外師生交流 核定 審核 審核 擬辦 

2.拓展師生國際觀 核定 審核 審核 擬辦 



承

辦

單

位 

 

校        務        項        目 

 

分 層 負 責 劃 分 備註 

第一層 

校  長 

第二層 

一級主管

第三層

二級主管

第四層

承辦人

項 目 

教

育 

中

心 

3.推動課程國際合作 核定 審核 審核 擬辦 

4.招收與輔導境外生 核定 審核 審核 擬辦 

三、國際暨兩

岸合作 

1.推動校內國際暨兩岸合作計畫業務 核定 審核 審核 擬辦 

2.推動本校補助外籍學者來校短期授課業務 核定 審核 審核 擬辦 

3.推動教育部其他各項國際暨兩岸合作計畫業

務 

核定 審核 審核 擬辦 

4.推動教育部選送華語教師赴國外學校任教通

告 

 代判 審核 擬辦 

5.推動科技部與國外大學合作研究計畫業務  代判 審核 擬辦 

 

育

成

中

心 

一、創新創業 1.推動教育部與相關部會重大創新創業計畫 核定 審核 審核 擬辦 

2.辦理進駐育成中心廠商合作相關事宜 核定 審核 審核 擬辦 

3.辦理進駐育成中心廠商各項輔導、管考及考

核相關事宜 

 代判 審核 擬辦 

4.協助進駐廠商產學合作  代判 審核 擬辦 

5.協助校內師生創業  代判 審核 擬辦 

二、產學輔導 1.協助辦理產學研究與創新之應用  代判 審核 擬辦 

2.協助專業諮詢及顧問服務  代判 審核 擬辦 

3.提供廠商合作、補助款申請/投資各項資訊  代判 審核 擬辦 

4.推動政府部門各項合作計畫業務 核定 審核 審核 擬辦 

三、其他 1.其他有關事項  代判 審核 擬辦 

2.臨時交辦事項  代判 審核 擬辦  

健 一、長照人才 1.發展推動長期照顧專業課程 核定 審核 審核 擬辦 



承

辦

單

位 

 

校        務        項        目 

 

分 層 負 責 劃 分 備註 

第一層 

校  長 

第二層 

一級主管

第三層

二級主管

第四層

承辦人

項 目 

康 

照 

護 

產 

學 

營 

運 

中 

心 

教育 2.推動長照專業分級與發展認證制度 核定 審核 審核 擬辦 

3.長照人才培育產學合作 核定 審核 審核 擬辦 

二、長照產學

合作與政

策 

1.推動國家長照政策等業務 核定 審核 審核 擬辦 

2.長照產學聯盟相關資訊  代判 審核 擬辦 

3.產學創新顧問專業諮詢及服務  代判 審核 擬辦 

三、其他 1.其他有關事項  代判 審核 擬辦 

2.臨時交辦事項  代判 審核 擬辦 

 

 

 

 


