	國立臺北護理健康大學離職人員手續清結單
                                                                           年    月    日                                                                            
	單   位
	職   稱
	姓    名
	到 職 日 期
	離 職 日 期
	離  職  原   因

	
	
	
	
	
	

	上列人員辦理離職手續，在貴單位業務是否交代清楚，請查照簽章。

	會   辦
單   位
	會         辦         項          目
	會 辦 項 目
負責人員簽章
	單       位 
簽       章

	教 務 處
	借用教具還清（教學業務組）等。
	(G208教具室)
	

	學 務 處
	如係導師交還導生資料（學生輔導中心）等。
	
	

	總 務 處
	事務組
	確認勞健保退保資料
	
	

	
	經管組
	1. 離職前，管理使用之非消耗品及財產帳已完成移轉手續。
※離職人員之研究計畫如因變更執行機構而需辦理財物移撥或贈與，相關辦理程序請預先洽詢經管組承辦人(分機2572及2573)
  □經查無管理使用之非消耗品
  □經查無管理使用之財產
2. 職務宿舍交還(承辦人分機2571)
  □無借用職務宿舍
  □有借用職務宿舍並已完成宿舍交還及財物(含鑰匙)點交
	
	

	
	出納組
	薪資結清
	
	

	
	警衛室
	1.辦有本學年度車輛通行證。□是(註銷)□否
2.領有停車臨時證(刷卡)。□是(繳回)□否
	
	

	研 發 處
	企劃組
	如係教師執行研究計畫及專題計畫等
	
	

	
	產學組
	如係教師執行產學合作計畫(企業個人及政府委託)
	
	

	
	國際中心
	如係教師擔任學海築夢計畫主持人或共同主持人
	
	

	電算中心
	借用電腦軟、硬體設備還清，網路帳號註銷等。
	
	

	圖 書 館
	圖書資料還清等。
	
	

	體 育 室
	體育器材還清，游泳証繳回等。
	
	

	系(所、中心)
	實驗室物品歸還，實習成績繳交等。
	非系所科人員免會
	

	主 計 室
	
	
	

	人 事 室
	□是  □否  繳回教職員證。
□是  □否  繳回職名章。
	
	

	離職人員簽名
	單位主管簽名
	附
	一、本清結單經各單位主管簽章後，始得發給離職證明。
二、「退撫基金自繳費用」之請領權自離公職後五年不行使消滅。
三、如具醫事人員專業證照者，應依各該醫事人員法規規定，辦理職業異動或註銷。
四、辭職者請持健保轉出單依附眷屬或至新任單位加保或至區公所加入第六類人口保險。

	
	（負責業務、資訊設備及帳號密碼均已移交完成）
	
註
	



